
Phụ lục I 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CÔNG BỐ MỚI LĨNH VỰC ĐIỆN  

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG  

(Kèm theo Quyết định số 2078/QĐ-UBND ngày 22/11/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh) 

 

 

STT Tên TTHC 

Mức độ 

cung cấp 

dịch vụ 

Thời gian 

giải quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ 

phí 

(Nếu 

có) 

Cơ quan 

thực 

hiện 

Cách thức thực 

hiện 
Căn cứ pháp lý 

1.  

Cấp giấy chứng nhận 

đăng ký phát triển điện 

mặt trời mái nhà tự sản 

xuất, tự tiêu thụ có đấu 

nối với hệ thống điện 

quốc gia (1.013004) 

Toàn 

trình 

10 ngày 

làm việc 

Trung 

tâm 

Phục vụ 

HCC 

tỉnh 

Không 

Sở 

Công 

Thương 

Nộp hồ sơ 

trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ 

bưu chính 

công ích hoặc 

nộp trực 

tuyến qua hệ 

thống Cổng 

dịch vụ công 

- Nghị định số 

135/2024/NĐ-CP ngày 

22/10/2024 quy định cơ 

chế, chính sách khuyến 

khích phát triển điện mặt 

trời mái nhà tự sản xuất, 

tự tiêu thụ. 

- Quyết định số 

3056/QĐ-BCT ngày 

18/11/2024 của Bộ 

trưởng Bộ Công Thương 

về việc công bố thủ tục 

hành chính mới ban hành 

lĩnh vực điện lực thuộc 

phạm vi chức năng quản 

lý của Bộ Công Thương. 

2.  

Điều chỉnh, bổ sung giấy 

chứng nhận đăng ký phát 

triển điện mặt trời mái 

nhà tự sản xuất, tự tiêu 

thụ có đấu nối với hệ 

thống điện quốc gia 

(1.013005) 

Toàn 

trình 

10 ngày 

làm việc 

3.  

Thông báo phát triển điện 

mặt trời mái nhà tự sản 

xuất, tự tiêu thụ có đấu 

nối với hệ thống điện 

quốc gia (2.002676) 

Toàn 

trình 

Không 

quy định 

 

 



 

Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

LĨNH VỰC ĐIỆN THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG 

(Kèm theo Quyết định số 2078/QĐ-UBND ngày 22/11/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh) 
 

1. Tên thủ tục hành chính (TTHC): Cấp giấy chứng nhận đăng ký phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu 

thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia (Mã TTHC: 1.013004 - Mức độ: toàn trình) 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 10 ngày làm việc x 08 giờ/ngày làm việc = 80 giờ làm việc 

 

Bước 

thực hiện 
Đơn vị thực hiện Người thực hiện Kết quả thực hiện 

Thời gian 

quy định 

Bước 1 

Bộ phận một cửa - 

Trung tâm Phục vụ 

Hành chính công (PV 

HCC) tỉnh 

Công chức một 

cửa 

- Tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả. 

- Chuyển hồ sơ. 
04 giờ 

Bước 2 
Phòng Quản lý Công 

nghiệp - Chuyên viên 

Công chức nghiệp 

vụ 

- Xử lý, thẩm định hồ sơ. 

- Thẩm định thực tế tại cơ sở; Xác minh (nếu có). 

- Niêm yết, công khai (nếu có). 

- Lấy ý kiến các cơ quan, đơn vị (nếu có). 

- Soạn dự thảo văn bản trả lời; Trình lãnh đạo phòng xem 

xét. 

64 giờ 

Bước 3 
Phòng Quản lý Công 

nghiệp - Lãnh đạo phòng 

Công chức lãnh 

đạo phòng 

- Xem xét văn bản trả lời; Trình lãnh đạo cơ quan phê 

duyệt. 
04 giờ 

Bước 4 Ban Giám đốc Sở 
Công chức lãnh 

đạo cơ quan 
- Phê duyệt kết quả. 04 giờ 

Bước 5 
Văn phòng Sở - Chuyên 

viên 

Công chức (Văn 

thư - Thủ quỹ) 

- Vào sổ lưu, phát hành và đóng dấu. 

- Xuất lai thu phí, lệ phí (nếu có) 

- Gửi kết quả đến Bộ phận một cửa Sở Công Thương - 

Trung tâm PVHCC  

04 giờ 

Bước 6 
Bộ phận một cửa - 

Trung tâm PV HCC tỉnh 

Công chức một 

cửa 
- Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. 

Không tính 

thời gian 



 

2. Tên TTHC: Điều chỉnh, bổ sung giấy chứng nhận đăng ký phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có 

đấu nối với hệ thống điện quốc gia (Mã TTHC: 1.013005 - Mức độ: toàn trình) 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 10 ngày làm việc x 08 giờ/ngày làm việc = 80 giờ làm việc 

 

Bước 

thực 

hiện 

Đơn vị thực hiện 
Người thực 

hiện 
Kết quả thực hiện 

Thời gian 

quy định 

Bước 1 
Bộ phận một cửa - 

Trung tâm PV HCC tỉnh 

Công chức một 

cửa 

- Tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết 

quả. 

- Chuyển hồ sơ. 

04 giờ 

Bước 2 
Phòng Quản lý Công 

nghiệp - Chuyên viên 

Công chức 

nghiệp vụ 

- Xử lý, thẩm định hồ sơ. 

- Thẩm định thực tế tại cơ sở; Xác minh (nếu có). 

- Niêm yết, công khai (nếu có). 

- Lấy ý kiến các cơ quan, đơn vị (nếu có). 

- Soạn dự thảo văn bản trả lời; Trình lãnh đạo phòng xem 

xét. 

64 giờ 

Bước 3 

Phòng Quản lý Công 

nghiệp - Lãnh đạo 

phòng 

Công chức 

lãnh đạo phòng 

- Xem xét văn bản trả lời; Trình lãnh đạo cơ quan phê 

duyệt. 
04 giờ 

Bước 4 Ban Giám đốc Sở 

Công chức 

lãnh đạo cơ 

quan 

- Phê duyệt kết quả. 04 giờ 

Bước 5 
Văn phòng Sở - Chuyên 

viên 

Công chức 

(Văn thư - Thủ 

quỹ) 

- Vào sổ lưu, phát hành và đóng dấu. 

- Xuất lai thu phí, lệ phí (nếu có) 

- Gửi kết quả đến Bộ phận một cửa Sở Công Thương - 

Trung tâm PVHCC  

04 giờ 

Bước 6 
Bộ phận một cửa - 

Trung tâm PV HCC tỉnh 

Công chức một 

cửa 
- Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. 

Không 

tính thời 

gian 



 

3. Tên TTHC: Thông báo phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia 

(Mã TTHC: 2.002676 - Mức độ: toàn trình) 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: Không quy định 

 

Bước 

thực 

hiện 

Đơn vị thực hiện 
Người thực 

hiện 
Kết quả thực hiện 

Thời gian 

quy định 

Bước 1 
Bộ phận một cửa - 

Trung tâm PV HCC tỉnh 

Công chức một 

cửa 

- Tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu tiếp nhận. 

- Chuyển hồ sơ. Không 

quy định 

thời gian Bước 2 

Phòng Quản lý Công 

nghiệp - Lãnh đạo 

phòng 

Công chức lãnh 

đạo phòng 
- Xem xét “tiếp nhận thông báo”. 

 

  

 

  


